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CAPÍTULO 2 – INSCRIÇÃO NO CURSO PRETENDIDO 
 

2.1. – Como se Inscrever no Curso Pretendido? 

Para se inscrever no curso que pretende, deve aceder ao nosso site em https://www.saberoportuno.com/ e, de seguida, 
selecionar o separador CURSOS.  

No separador CURSOS, encontrará toda a nossa oferta formativa.  

Após escolher o curso pretendido, deve clicar sobre o mesmo e no botão “Inscrição”. 

 

 

 

 

https://www.saberoportuno.com/
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De seguida, deve confirmar o curso escolhido.  

Se tudo ok, deve clicar no botão “Inscrever”. 

 

 

 

 

Para se inscrever, tem duas opções: 

1. Autenticar-se com os seus dados de acesso (no caso de já ter frequentado um curso da Saber Oportuno); 

OU  

2. Fazer o seu registo (no caso de ser a sua primeira vez a frequentar um curso da Saber Oportuno). 
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1. Se já frequentou um curso da Saber Oportuno, basta autenticar-se com os seus dados de acesso, colocando o seu 
“Nome utilizador” e a sua “Palavra-chave”, e depois clicar em “Autenticar”.  

 

 
 

No caso de ter perdido e/ou de não se recordar dos seus dados de acesso, pode recuperar os mesmos em “Perdeu a sua 
palavra-chave?”. 
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Após colocar o seu e-mail de registo, receberá uma mensagem automática para o seu e-mail com os seus novos dados 
de acesso. 

 

 

 

2. Se é a primeira vez a frequentar um curso da Saber Oportuno, deve clicar no botão “> Registar”.  
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Depois, será direcionado para a página “Identificação do formando”, onde deverá proceder ao preenchimento dos 
campos solicitados, de modo a terminar o seu registo de utilizador. 

 

 

 

Depois de preencher todos os campos obrigatórios, deve clicar em “Registar”. 

 

Depois da realização do seu registo de utilizador, será direcionado para a página de formalização da inscrição, onde deve 
selecionar / indicar: 

1. Método de pagamento; 

2. Valor; 

3. Modalidade de pagamento; 

4.  Dados de faturação.  
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Depois de preencher todos os campos, deve clicar em “Confirmar”, ficando assim a sua inscrição submetida. 
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De modo a garantir a sua inscrição no curso, deve proceder ao pagamento do valor total do curso, através de 
transferência bancária, para o nosso IBAN: PT50 0018 0008 0161 0285 0202 3. Nos dados da transferência, pedimos que 
mencione o seu nome e apelido.  

Após validação do pagamento, será enviada para o seu e-mail uma mensagem de confirmação da sua inscrição no curso 
pretendido, podendo iniciar o curso de imediato e/ou assim que tiver disponibilidade.   
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CAPÍTULO 3 – UTILIZAÇÃO DA PLATAFORMA E-LEARNING 
 

3.1. – Como Entrar na Nossa Plataforma E-Learning? 

A nossa plataforma e-learning é uma plataforma online de gestão de aprendizagem que permite a criação de cursos 
dinâmicos e apelativos, disponibilizando aos seus utilizadores, recursos e atividades pedagógicas online, funcionando 
também como um canal de comunicação eficaz entre todos. 

Para entrar na nossa plataforma e-learning, deve seguir os seguintes passos: 

1. Consultar o e-mail recebido “Novo Registo de Utilizado” à plataforma através do nosso site em, clicando no 

ícone  localizado no lado esquerdo do cabeçalho de qualquer página, ou em 
https://elearning.saberoportuno.com/; 

2. Clicar em “Entrar”; 

3. Inserir os seus dados de acesso (utilizador e palavra-chave); 

4. Clicar em “Autenticar”. 

 

 

 

https://elearning.saberoportuno.com/
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3.2. – Como Entrar no(s) Curso(s) em que Está Inscrito(a)? 

Assim que autenticar os seus dados e aceder à plataforma, poderá encontrar o(s) curso(s) em que está inscrito no menu, 
em “Minhas disciplinas”.  
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3.3. – Como Editar o seu Perfil?  

Antes de começar a navegar pelo curso, sugerimos que edite os seus dados para uma melhor identificação e interação 
com o formador e os formandos. Para editar os dados do seu perfil, clique no ícone do canto superior direito e selecione 
“Preferências”. 

 

 

Em “Preferências”, selecione “Editar perfil”, onde pode efetuar as alterações que quiser, tal como incluir uma fotografia 
e modificar a sua senha. Quando tiver alterado os dados que pretendeu, selecione “Atualizar perfil” para formalizar as 
alterações.  
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3.4. – Como Navegar pela Plataforma?  

Na página “Minhas disciplinas”, depois de selecionar o curso em que se inscreveu, encontrará toda a informação 
necessária e poderá acompanhar a sua progressão no lado esquerdo do ecrã. Nesta aba lateral constam várias secções, 
como “Sobre o curso” e os respetivos módulos, que irão sendo disponibilizados à medida que for progredindo no curso.  

 

 

 

3.5. - Que Tipo de Documentos Existem no Curso?  

Os cursos estão divididos por módulos, onde irá encontrar os seus conteúdos e materiais de apoio (manuais, textos e 
ficheiros excel) e atividades e elementos de avaliação (fórum, trabalhos e testes). 

 

3.6. - Como Realizar as Atividades? 

Para proceder à realização dos vários tipos de atividades, deve seguir os seguintes passos.  

Em primeiro lugar, para responder aos fóruns:  

1) Abrir o fórum do curso em que estiver inscrito; 

2) Clicar no título do tópico, que irá abrir a janela da questão; 
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3) No canto inferior direito, selecionar “Responder” 

Em segundo lugar, para realizar testes:  

1) Selecionar “Teste”;  

2) Clicar em “Responder ao teste agora”;  

3) Enquanto estiver a responder ao teste, ter em consideração o número de tentativas (geralmente 1) e o tempo 
limite para o realizar. Contudo, há cursos que não têm estas restrições; 

4) Após concluir o seu teste, clicar em “Submeter tudo e terminar”.  

Em terceiro lugar, para submeter trabalhos:  

1) Selecionar “e-Atividade”;  

2) Clicar em “Submeter e-Atividade”;  

3) Selecionar o documento word ou pdf e clicar em “Enviar”.  

 

3.7. - Como Colocar Dúvidas ao Formador? 

Para colocar dúvidas ao formador, pode enviar mensagem privada, no canto superior direito, ou através do fórum. Por 
mensagem privada, clique por cima do perfil do formador e depois em “Mensagem”.  

Através do fórum, desloque-se até ao mesmo e selecione “Criar um novo tópico”. Escreva a sua mensagem e clique em 
“Submeter tópico”. 

 

3.8. - Como Consultar as suas Classificações?  

Pode consultar as suas classificações de duas formas:  

1) Deslocar-se até ao ícone do canto superior direito, como fez para editar os dados do seu perfil, e selecionar 
“Pauta”;  

 

 

2) Na página do curso, selecionar a opção “Pauta” que poderá encontrar no menu horizontal, entre “Participantes 
e “Relatórios”. 

3) No fim do curso, o formador irá lançar a classificação final, que poderá consultar no final da pauta em “Total do 
curso”.  
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3.9. - Como Remover a Subscrição nos Fóruns para Deixar de Receber E-mails?  

Caso prefira não receber e-mails de notificação na sua caixa eletrónica, pode alterar as suas preferências do resumo de 
fóruns. Basta abrir um e-mail que tenha recebido e clicar em “Alterar as suas preferências do resumo de fóruns”. De 
seguida, na janela que surgir no Moodle, clicar em “Cancelar a subscrição de todos os fóruns”. Porém, salientamos que, 
caso altere esta definição, deve ir consultando os fóruns na plataforma de modo a saber se tem mensagens dirigidas 
a si. 



 

 

 

 

 


